T
lebendig t vielfaltig i:
R E H A GmbH

fur Sozialpsychiatrie

Die Reha GmbH fiir Sozialpsychiatrie sucht zur Verstarkung des Teams in der Verwaltung
zum nachstméglichen Zeitpunkt

eine:n Sachbearbeiter:in in der Buchhaltung (m/w/d) in Teilzeit (19,5 Stunden/Woche).

Die Reha GmbH fiir Sozialpsychiatrie begleitet und unterstiitzt Menschen mit psychischen und Suchterkrankungen sowie Menschen
mit Behinderungen in Arbeit, Freizeit und hauslicher Umgebung. Unser Ziel ist es, die gesellschaftliche Teilhabe in allen
Lebensbereichen zu verbessern. Dabei stehen die individuellen Ressourcen und Lebenssituationen unserer Klient:innen im
Mittelpunkt. Wir arbeiten personenzentriert, partnerschaftlich und auf Augenhéhe.

lhre zukiinftigen Aufgaben umfassen:

e die Kontierung und Verbuchung laufender Geschaftsvorfalle (Kreditoren, Debitoren, Banken, Kassen),

* die Erstellung von Monats-, Quartals- und Jahresabschliissen in Zusammenarbeit mit dem Team und dem Team der
Finanzbuchhaltung der Muttergesellschaft Ledder Werkstatten gGmbH,

e die Abstimmung und Kldarung von Konten,

e die Unterstiitzung bei der Budgetplanung und Kosteniiberwachung,

e die Mitwirkung bei der Erstellung von Statistiken und Auswertungen,

¢ und allgemeine administrative Tatigkeiten im Bereich der Buchhaltung.

Sie passen gut zu uns, wenn Sie:

e Uber eine abgeschlossene kaufméannische Ausbildung, idealerweise mit Schwerpunkt Buchhaltung/Finanzen oder eine
vergleichbare Qualifikation verfiigen,

* bereits einschlagige Berufserfahrung in der Buchhaltung mitbringen,

e sicher im Umgang mit MS-Office (insbesondere Excel) sind,

e bereits erste Kenntnisse in der Buchhaltungssoftware Sage 100 mitbringen (wiinschenswert),

e strukturiert, eigensténdig und sorgfiltig arbeiten, eine hohe Zahlenaffinitat und analytisches Denkvermdégen besitzen,

e teamfahig sind und Kommunikationsstarke zeigen.

Wir bieten lhnen:

¢ eine Stelle, die es Ihnen ermoglicht auch persdnliche Interessen und Talente mit einbringen zu kénnen,

e ein Arbeitsverhaltnis in einem entwicklungsmutigen Geschiaftsfeld und einer wirtschaftlich gesunden Organisation,

» eine fachliche Einarbeitung und Begleitung, sowie eine unbefristete Einstellung,

* 30 Tage Urlaub pro Jahr,

» zielspezifische Weiterbildungen und Team-Supervisionen,

e eine attraktive Vergltung nach dem Bundes-Angestellten-Tarif in kirchlicher Fassung (BAT-KF) - Entgeltgruppe EG 8
mind. 1.641 € - max. 1.814 € brutto/Monat (abhangig von der Berufserfahrung) — ggfs. zzgl. Zuschligen (z. B. Kinderzulage),
eine Jahressonderzahlung und eine betriebliche Altersvorsorge (iber die KZVK Dortmund, sowie Nutzung von Business-Bike.

Interessiert?

Dann freuen wir uns auf Ihre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Motivationsschreibung und Zeugnisse)
unter Angabe der Stellenkennziffer VW-2024-07-01
—gerne auch per E-Mail als PDF-Datei — an:

Reha GmbH fiir Sozialpsychiatrie
BodelschwinghstraRe 4
49525 Lengerich

oder an Katharina Hegge -> k.hegge@reha-gmbh-lengerich.de
Fur weitere Auskiinfte wenden Sie sich bitte an:

Frau Katharina Hegge, Telefon: 05481 —94 49 25
oder Herrn Jorn Winter, Telefon: 05481 — 94 49 63

Weitere Informationen finden Sie auf unserer Website:
https://www.reha-gmbh-lengerich.de/

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung!



